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I. Login 

Buka browser kemudian ketikan alamat URL https://siptu.bmtek.org/ 

kemudian masukan username dan password, pilih Sign in untuk login kedalam 

sistem: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. Manajemen Kuota Tes Urine 

Pada kuota tes urine sistem menyediakan 2 fitur yaitu: 

1.  Fitur link google form yang mana fitur ini berfungsi untuk mengumpulkan 

data dan mengoversi ke dalam data menjadi file excel 

2.  Fitur import excel berfungsi untuk menambahkan data yang sudah 

dikumpulkan pada excel bisa dimasukan kedalam sistem.   

 

  

Gambar 1 Memasukan Username & Password 

https://siptu.bmtek.org/
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a) Membuka Link Google Form 

Untuk membuka link google form pilih menu tester kemudian Tambah 

Data: 

 

Gambar 2 Memilih Menu Tambah Data 

 

 

pilih Link Form Kuota Vaksin untuk membuka google Form, kemudian isi 

data sesuai form yang tersedia: 

 

Gambar 3 Memilih Link Form Kuota Vaksin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 4 Google Form Kuota 
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b) Mengimport File excel kedalam Sistem 

Untuk mengimport file ke dalam sistem pilih menu Tester  kemudian 

Tambah data: 

 

Gambar 5 Memilih Menu Tambah Data 

 

 

pilih Link Download Excel  Kuota Vaksin untuk mendownload excel: 

 

Gambar 6 Memilih  Link Downloa Kuota Vaksin 

 

pilih File > Download > Microsoft Excel untuk mendownload excel: 

 

Gambar 7 Excel Kuota Vaksin 
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Pilih choose file kemudian pilih simpan untuk mengimport excel: 

 

Gambar 8 Mengimport Data Excel 

 

III. Manajemen Data Pegawai Yang akan Melakukan Tes Urine 

untuk memanajemen data pegawai yang akan melakukan tes urine sistem 

menyediakan 2 fitur yaitu: 

1.  Fitur link google form yang mana fitur ini berfungsi untuk 

mengumpulkan data dan mengoversi ke dalam data menjadi file excel 

2.  Fitur import excel berfungsi untuk menambahkan data yang sudah 

dikumpulkan pada excel bisa dimasukan kedalam sistem.   

a) Membuka Link Google Form 

Untuk membuka link google form pilih menu Registrasi Tester kemudian 

Tambah Data: 

 

Gambar 9 Memilih Menu Tambah Data 
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pilih Link Form Registrasi Pegawai untuk membuka google Form, 

kemudian isi data sesuai form yang tersedia: 

 

Gambar 10 Memilih Link Form Registrasi Pegawai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Mengimport Data Pegawai Yang akan Melakukan Tes Urine  

Untuk mengimport data pegawai yang akan melakukan tes urine kedalam 

sistem pilih menu Registrasi Tester kemudian pilih Tambah Data: 

 

Gambar 12 Memilih Menu Tambah Data 

Gambar 11 Google Form Registrasi Pegawai 
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pilih Link Download Excel  Registrasi Pegawai untuk mendownload excel: 

 

Gambar 13 Proses Mendownload File Excel 

 

 

pilih File > Download > Microsoft Excel untuk mendownload excel: 

 

Gambar 14 Proses Download Excel 

 

 

Pilih choose file kemudian pilih simpan untuk mengimport excel: 

 

Gambar 15 Mengimport Data Excel 
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IV. Manajemen Data Pegawai Yang Sudah Melakukan Tes Urine 

untuk memanajemen data pegawai yang sudah melakukan tes urine sistem 

menyediakan 2 fitur yaitu: 

1. Fitur link google form yang mana fitur ini berfungsi untuk mengumpulkan 

data dan mengoversi ke dalam data menjadi file excel 

2.  Fitur import excel berfungsi untuk menambahkan data yang sudah 

dikumpulkan pada excel bisa dimasukan kedalam sistem.   

a) Membuka Link Google Form 

Untuk membuka link google form pilih menu Data Pegawai kemudian 

Tambah Data: 

 

Gambar 16 Memilih Menu Tambah Data 

 

 

pilih Link Form Registrasi Tes Urin untuk membuka google Form, 

kemudian isi data sesuai form yang tersedia: 

 

Gambar 17 Memilih Link Registrasi Tes Urine 
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Gambar 18 Google Form Registrasi Tes Urine 

 

b) Mengimport Data Pegawai Yang Sudah Melakukan Tes Urine 

Untuk mengimport data pegawai yang sudah melakukan tes urine 

kedalam sistem pilih menu Data Pegawai kemudian pilih Tambah Data: 

 

Gambar 19 Memilih Menu Tambah Data 

 

 

pilih Link Download Excel Registrasi Tes Urine untuk mendownload excel: 

 

Gambar 20 Proses Mendownload File Excel 



 
 

10 Panduan Sistem Informasi Pendataan Tes Urine 
 

pilih File > Download > Microsoft Excel untuk mendownload excel: 

 

Gambar 21 Proses Mendownload File Excel 

Pilih choose file kemudian pilih simpan untuk mengimport data: 

 

Gambar 22 Mengimport File Excel 

 

V. Melihat Laporan Hasil Tes Urine 

Untuk melihat laporan hasil tes urine pilih menu Laporan kemudian pilih Jenis 

Data, Tahun, dan Instansi kemudian pilih Export untuk menampilkan laporan: 

 

Gambar 23 Melihat Laporan Hasil Tes Urine 
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Gambar 24 Output Cetak Laporan 

 

a) Melihat Hasil Perbandingan Laporan Per Instansi 

Fitur ini berfungsi untuk membandingkan data-data perinstansi, untuk 

menggunakan fitur ini pilih menu Laporan Perbandingan kemudian pilih 

Tahun, Instansi Utama dan Instansi Pembanding, kemudian pilih Export 

untuk menampilkan laporan: 

 

Gambar 25 Melihat Laporan Pembanding 
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Gambar 26 Output Laporan Pembanding 

 

b) Melihat Grafik Hasil Tes Urine 

Fitur ini berfungsi untuk menampilkan laporan hasil tes urine dalam bentuk 

grafik, untuk menggunakan fitur ini pilih menu  Grafik  kemudian pilih 

Tahun dan Instansi, pilih Lihat  untuk menampilkan grafik: 

 

Gambar 27 Melihat Grafik Hasil Laporan Instansi 
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Gambar 28 Grafik Hasil Tes Urine 

 

c) Melihat Grafik Perbandingan Hasil Tes Urine 

Fitur ini berfungsi untuk membandingkan data-data perinstansi dengan 

bentuk grafik, untuk menggunakan fitur ini pilih menu Grafik Pembanding 

kemudian pilih Tahun, Instansi Utama dan Instansi Pembanding,  pilih 

Lihat untuk menampilkan grafik: 

 

Gambar 29 Melihat Grafik Hasil Perbandingan 
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Gambar 30  Grafik Perbandingan Hasil Tes Urine 

 

VI. Manajemen Data Admin 

Fitur ini berfungsi untuk mengubah data dan password admin, untuk 

menggunakan fitur ini pilih menu Pengguna kemudian pilih Icon Kuning untuk 

mengubah data: 

 

Gambar 31 Memilih Pengguna 
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ubah data sesuai dengan keperluan, kemudian pilih Simpan untuk 

menyimpan perubahan data : 

 

Gambar 32 Mengubah Password Admin 


